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. HALAMAN LOGIN
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1. Untuk mengakses halaman SILANGKAR, masukkan alamat url
https://layanan.biropemerintahan.my.id/ di per amban anda.

2. Kemudian masukkan Username dan Password yang telah didapat.

3. Setelah proses autentikasi berhasil, anda akan dibawa masuk ke halaman HOME.

©00 W ilome-Bobmeiunn  x  +
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Data Statistik Status pelaksanaan Administrasi DPRD

Tiket UnitKerja Tanggal Verifikasi

CISBMMSTTTCFM23ABUFS  Kabupsten TanshLaut  2023-09-1802257  (SSENGHREE)
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Status Pelaksanaan Perjalanan Luar Negeri

Tiket UnitKerja ‘Tanggal
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ASIZKPOSPUBCTINGAWYI  Kabupaten TanahLaut  2024-01-2010:6452  (Bekimvedfhasl)  (Bekumvkdasl



https://layanan.biropemerintahan.my.id/

Il. MENU

Database Tiket Permohonan History

Anggota DPRD

Home

Page Home

Database Tiket Permohonan History

Administrasi DPRD

Home
Perjalanan Luar Negeri
Page Home

Database Tiket Permohonan History

Administrasi DPRD
Home

Perjalanan Luar Negeri
Page Home

lll. DATABASE

A. Anggota DPRD

Pada bagian atas aplikasi, terdapat menu
navigasi:

a. Home

b. Database

c. Tiket Permohonan

d. History
Menu Home untuk kembali ke halaman
awal aplikasi;
Menu Database > Anggota DPRD
digunakan untuk pengguna Unit Kerja
Kab/Kota untuk mengatur database
Anggota DPRD;
Menu History berisikan catatan rekaman
layanan vyang telah diajukan oleh
pengguna;
Menu History untuk melihat permohonan
yang sudah selesai;

1. Pengguna Unit Kerja Kab/Kota dapat menambahkan Anggota Dewan Kab/Kota,
tekan tombol +Anggota Dewan di bagian pojok kanan atas untuk menambahkan

Anggota Dewan;

©0 0 B roummOmbe-Boh X+

2. lsidata diri Anggota Dewan dengan lengkap, klik tombol simpan untuk menyimpan;



IV.

TIKET PERMOHONAN

A. Administrasi DPRD
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Halaman ini digunakan pengguna Unit Kerja Kab/Kota untuk menambahkan
pengajuan permohonan yang berhubungan dengan Administrasi DPRD, sebelum
menambah Permohonan Baru, pilih pada bagian atas jenis kategori permohonan
yang akan dipilih, kemudian klik Permohonan Baru;

% ® v O o oe

Pada Halaman Tiket Permohonan, setelah memilih Jenis Usulan > Jenis Objek > dan
Jenis Alasan, maka dibagian sebelah kanan akan muncul form untuk mengunggah
(upload) file dokumen persyaratan pada permohonan tersebut

Format File yang di-Upload : pdf,png,jpg,jpeg dan max kapasitas : 5mb;

Setelah selesai melakukan proses Upload, klik simpan untuk menyimpan;

Klik tombol POSTING untuk mengirim permohonan ke tim Verifikator;

Pengguna akan mendapatkan Tiket Permohonan, dan menunggu proses validasi dan
verifikasi oleh Tim Verifikator.



B. Perjalanan Luar Negeri

® B venanTautPuemshonmn x4

© % layanan biropemerintahan,my dicketperfal

1. Halaman ini digunakan pengguna Unit Kerja Kab/Kota untuk menambahkan
pengajuan permohonan yang berhubungan dengan Perjalanan Luar Negeri, sebelum
menambah Permohonan Baru, pilih pada bagian atas jenis kategori permohonan
yang akan dipilih, kemudian klik Permohonan Baru;

© 1 ol Thetdemoneewn - x4

2. Pada Halaman Tiket Permohonan Perjalanan Luar Negeri, pengguna Unit Kerja

Kab/Kota menambahkan Data Pemohon, mengisi Tujuan Kegiatan, serta melakukan

proses pengunggahan (Upload) dokumen persyaratan, kemudian setelah selesai, klik

simpan untuk menyimpan permohonan;

Format File yang di-Upload : pdf,png,jpg,jpeg dan max kapasitas : 5mb;

Klik tombol POSTING untuk mengirim permohonan ke tim Verifikator;

5. Pengguna akan mendapatkan Tiket Permohonan, dan menunggu proses validasi dan
verifikasi oleh Tim Verifikator.
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V. HISTORY

A. Administrasi DPRD

© 0 ® W HaamanHistory -BioPeme X+

Kabupaten Tanah Laut

History Permhonan Administrasi

* m v O O 0@ :

Show 25 v enties Soarc
Kode Tiket Tangaal Jonis Layanan Status.
PYTUNVWKUGEELCZKEKTW 25012028 » Penerbitan Kepgub tentang Peresmian Pengangkatan dan [ pemonensaoi] -
ALN:31:57 PPemberhentian Pimpinan/Anggota DPRD Kab/Kota N

0PRD

1. Menuiniberisikan data sejarah layanan yang telah diinputkan kedalam aplikasi, pada
halaman ini pengguna dapat melihat status layanan tersebut apakah sudah selesai
atau layanan tersebut ditolak oleh tim verifikator, klik tombol TANDA TERIMA untuk
mencetak tanda terima pada layanan tersebut;

2. Tekan tombol DETAIL untuk melihat detail layanan tersebut;

© 00 W Huaman Taaasminsis T X+

« c (s

Permohonan Administrasi DPRD Dokumen Persyaratan &=
o Hama Downlosd  View
'
2
2 Jonis Usutan KabupstentKota Yong Dibermentican
Pangangeatan
s ano
5 Jenis Objek
Anggota DPRD Dierhes
4 Jonis issan
Tesn Dtetapkan
Kabupsteniets Penggant Antarwakta Dsamgakan)
s suat
Pelacakan Status
6 su
postng 7 emotonsn Permintaan Nama Caon PenggantsAntar
7 suat
Verifia 7 s vt Penyampaian Nama Calon Penggantl Antarwaktu
- o

Fotokopi Daftar Calon Tetap (DCT) Anggota DPRD.

3. Pada halaman detail, pengguna dapat melihat status verifikasi layanan dan daftar
dokumen yang menjadi syarat permohonan.



B. Perjalanan Luar Negeri
1. Menuini berisikan daftar permohonan perjalanan luar negeri yang diinputkan oleh
pengguna ke dalam aplikasi;

© 00 W Holman sy -BroPeme x  +

History Perjalanan Luar Negeri

Seare
Kode Thet Tanggal Jonis Layanan Status
AGPOSPUBCTINUAWYI  20-012024 iz Kelu
AIOSES2  Provisi, Ksbupstenota
O o Vst
OBYHOBWEQUSPALOFKMNG  04-10-2023 i Kelua
AUNS426  Provinsl, Kabupater nKota _-
VOUFPDRUNKVIKACLAOOA  04-10-2023 e
AN Provins, Kabupateniata
owng ]
1
Sotda Proves Kakmantan Saiatan

2. Tekan tombol DETAIL untuk melihat detail layanan tersebut;

© 00 W Halaman Tt Administrasi x o+
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Permohonan Perjalanan Luar Negeri

Tanggal Tiket : 20-01-2024 ALI0:S4:52

inKe Kepal opRD
Provinsi, Kabupaten/K
‘Pemohon Tuiuan Kegiatan Dokumen
NK 6656565 ogra United Kingdom of Great Bitain and No Nama
Nertnorn retand

Nama Anmad Sahian 1 Surat Pernyataan Biaya Pribadi ditandatangani diatas
Kota London mater

Aamat 8atu apung no
Borangkat 20012024

mm 2 Surat Per Tidak Sedang Menjalan Proses
Kembai 31012024 ngani diatas materai
Kegiatan Melaksanakan Ibadah Agama

.........
Pelacakan Status

- R

Verifikasi

3. Pada halaman detail, pengguna dapat melihat status verifikasi layanan dan daftar
dokumen yang menjadi syarat permohonan.



